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DOSSIER DE CANDIDATURE

Année Universitaire : 2024-2025
Certificats spécialisés
I- ESPACE RESERVE A L’ADMINISTRATION
N° de dossier : ………………………………………………………….…………………………….
A- CONDITIONS D’ACCES

· Avoir un BAC +2  au minimum et  2 ans d’Expérience Professionnelle au minimum

· Les certificats spécialisés sont ouverts aux cadres, ingénieurs, directeurs et entrepreneurs des entreprises privées, publiques et de l’administration, désireux de se perfectionner dans les domaines de gestion.

· La formation est conçue et orientée vers le développement des performances et permet aux participants en activité de suivre les séminaires et d’exercer en parallèle leurs responsabilités.

B- CONSIGNES GENERALES
a- COMPOSANTES DU DOSSIER DE CANDIDATURE 
· Dossier de candidature à télécharger à www.groupeiscae.ma et dûment rempli ;

· Photocopie du Bac et du (des) Diplôme (s) d’études supérieures ;

· 1 Lettre de motivation

· Attestation(s) professionnelle(s) de travail ;

· Photocopie de la CIN ;

· 2 Photos d’identité, dont une sera agrafée sur la couverture de ce dossier ;
· Frais de dossier non remboursables (Voir Tarif en page 09) ;

· Pour le paiement par virement (voir RIB en page 10)

· Date limite de dépôt des dossiers de candidature est le 23 juillet 2024 à 12h00
b- DUREE DE LA FORMATION :  
Les séminaires de formation des certificats spécialisés sont programmes les vendredi de 15h à 22h et Samedi de 09h à 16h, au rythme de une semaine sur deux pendant 5 à 6 mois. Sauf pour le Cycle de Formation certifiante aux Normes Comptables Internationales IAS/IFRS de l’ISCAE qui est dispensé un samedi sur deux  de 09H00 à 16H00 sur une période de 7 mois suivis.

c- FRAIS DE FORMATION : voir tarif en page 9
d- SELECTION : 
Le dossier complet du candidat est soumis au comité de sélection qui arrête la liste définitive des admis. Les pré-requis à travers les études universitaires, les différentes expériences professionnelles ainsi que les motivations dégagées seront les éléments déterminants de votre inscription.

Il sera demandé aux participants admis le paiement des frais de formation mentionné dans le tableau ci-haut représentant leur contribution aux frais de formation. Possibilité de prise en charge partielle des frais de formation par l’OFPPT en cas de financement de ces frais par l’entreprise.

e- REMARQUES :
· Le dossier de candidature étant une des pièces maîtresses pour l’admission du candidat, il est recommandé qu’il soit rempli avec soin et précision. 

· S’il le juge utile, le candidat peut appuyer sa demande de tout autre document complémentaire. 

· Les documents joints au dossier ne seront pas restitués ; il est donc suggéré de communiquer seulement des photocopies. 
II- FORMULAIRE D’ADMISSION
Veuillez compléter le formulaire d'admission en suivant soigneusement toutes les instructions.
Assurez-vous de remplir chaque section avec des informations exactes et à jour.
Une fois rempli, veuillez soumettre le formulaire selon le format demandé et avant la date limite indiquée pour que votre candidature soit prise en compte.
A- DONNEES PERSONNELLES 

	AGRAFER VOTRE PHOTO 
Photo avec fond clair
S.V.P 


Nom en capitales (Mme, M) :……………………………………………………..
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Prénom :…………………………………………………………………………...
Adresse :……………………………………………….…………………………..

..…………………………………………………………………………………….                                                                                                
E- Mail : ………………………………………………………………….………..
	C.I.N n° 



	
Valable jusqu’au

	Tél .domicile  


	  Tél. professionnel  
                           GSM

	Nationalité  


	
Date et lieu de naissance 

	Diplômes obtenus 
	

	

	

	

	


 Fonctions exercées en tant que cadre-dirigeant 
	

	


a- ETUDES SANCTIONNEES PAR UN DIPLOME (indiquez les mentions) :
	Etudes Supérieures (y compris études en cours)
	Date du diplôme ou date probable d’obtention

	…………………………………………………………………..
………………………………………………………….. ……...
…………………………………………………………..............
…………………………………………………………………..
…………………………………………………………………..

…………………………………………………………………..

…………………………………………………………………..

…………………………………………………………………..


	……………………………………………
……………………………………………

……………………………………………

……………………………………………

……………………………………………

……………………………………………

……………………………………………

……………………………………………




b- ETUDES COMPLEMENTAIRES NON SANCTIONNEES PAR UN DIPLOME  
…………………………………………………………………………………………………..……………... 
…………………………………………………………………………………………………..……………... 

…………………………………………………………………………………………………..……………... 

…………………………………………………………………………………………………..……………... 

…………………………………………………………………………………………………..……………... 


c- THESES, MEMOIRES, ARTICLES, ETC.… 
 
(Donnez le maximum de détails) 
…………………………………………………………………………………………………..……………... 

…………………………………………………………………………………………………..……………... 

…………………………………………………………………………………………………..……………... 

…………………………………………………………………………………………………..……………... 

…………………………………………………………………………………………………..……………... 

…………………………………………………………………………………………………..……………... 

…………………………………………………………………………………………………..……………... 

…………………………………………………………………………………………………..……………... 

…………………………………………………………………………………………………..……………... 

…………………………………………………………………………………………………..……………... 

…………………………………………………………………………………………………..……………... 

…………………………………………………………………………………………………..……………... 

…………………………………………………………………………………………………..……………... 

…………………………………………………………………………………………………..……………... 

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



B- DONNEES PROFESSIONNELLES (STAGES ET EMPLOIS)
a- PRECISEZ LE CAS ECHEANT LES FONCTIONS SUCCESSIVES DANS LA MEME ENTREPRISE AVEC POUR CHACUNE D’ELLES, DATES DE DEBUT ET FIN. DECRIRE AVEC PRECISION ET DANS L’ORDRE CHRONOLOGIQUE LES DIFFERENTS POSTES OCCUPES DURANT LA CARRIERE PROFESSIONNELLE, EN PRECISANT LES ETABLISSEMENTS. 
	ENTREPRISE (RAISON SOCIALE ET ADRESSE)
	FONCTIONS
	DATES
DE                 A 

	…………………………………………………. 
…………………………………………………. 

…………………………………………………. 

…………………………………………………. 

…………………………………………………. 

…………………………………………………. 

…………………………………………………. 

…………………………………………………. 

…………………………………………………. 

…………………………………………………. 

…………………………………………………. 

…………………………………………………. 

…………………………………………………. 

………………………………………………….
	…………………………… 
…………………………… 
…………………………… 
…………………………… 
…………………………… 
…………………………… 
…………………………… 
…………………………… 
…………………………… 
…………………………… 
……………………………
…………………………… 
…………………………… 
…………………………… 
	…………….
…………….

…………….

…………….

…………….

…………….

…………….

…………….

…………….

…………….

…………….

…………….

…………….

…………….
	…………...... 
…………...... 

…………...... 

…………...... 

…………...... 

…………...... 

…………...... 

…………...... 

…………...... 

…………...... 

…………...... 

…………...... 

…………...... 

…………...... 


Durée cumulative de l’expérience professionnelle (à la date d’inscription) : ………………………………….
En qualité de cadre :….........................................................................................................................................
Nombre de personnes sous votre autorité :………………………..dont cadres :…………….…….…………..
Titre de votre supérieur hiérarchique direct :…………………………………………………………………..
Précisez les aspects de votre activité permettant de comprendre votre rôle et vos responsabilités : 

……………………………………………………………………………………………………………….... 

……………………………………………………………………………………………………………….... 

……………………………………………………………………………………………………………….... 

……………………………………………………………………………………………………………….... 


b- PRECISIONS AU SUJET DE L’ENTREPRISE OU ORGANISME DANS LEQUEL VOUS TRAVAILLEZ ACTUELLEMENT : 
Sa raison sociale :…………………………………………………………………………………………….

Son adresse :………………………………………………………………………………………………….

Tél. :………………………………………………………………………….………………………………… 

Le secteur d’activité : ………………………………………………………………………………………. 
Toute autre information qui renseigne sur la place de l’entreprise sur le marché : ..…………..………..

………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………..
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



C- AUTRES RENSEIGNEMENTS
* Indiquez les travaux personnels que vous avez effectués ou les travaux collectifs auxquels vous avez participé en milieu professionnel et/ou universitaire
……………………………………………………………………..…………………………………………... 
……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

* Citez les distinctions que vous avez obtenues (Récompenses, prix, décorations, brevets déposés, etc.) 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

* Comment avez-vous eu connaissance du Certificat Spécialisé ? 

         ⃝ Réseaux sociaux, précisez lequel(s)………………………….…………………………………………..


         ⃝ Relation professionnelle                                      ⃝ Presse nationale

          ⃝ Professeur 



                            ⃝ Site web ISCAE



         ⃝ Recommandation


                
⃝ Autrement (précisez) ………………………….




Nous nous permettons de vous poser les questions suivantes afin de mieux apprécier votre candidature.
Nous vous suggérons d’y répondre, de manière succincte, afin de mieux comprendre vos motivations.
* Qu’est-ce qui motive votre candidature ? 
……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

* Donnez des détails sur vos centres d’intérêt non professionnels et vos loisirs ; 
……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

* Ajoutez ici tous autres renseignements ou remarques qui vous semblent utiles ou intéressants de nous communiquer. 
……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

……………………………………………………………………..…………………………………………... 

JE CONFIRME L’EXACTITUDE DES INFORMATIONS TRANSMISES
DATE ET SIGNATURE

DECLARATION DE CONSENTEMENT
Je, soussigné(e) __________________________________________, déclare par la présente consentir à ce que mes données personnelles, révélées par mes soins au Groupe ISCAE dans le cadre de mon inscription sont destinées à un usage interne et seront, le cas échéant, utilisées à des fins de communication, promotion de nouveaux programmes de formation, marketing et d’études de marché. Pour me faire parvenir à l’adresse postale indiquée par mes soins ou par téléphone, fax, e-mail ou SMS, publicité ou demandes d’informations.

Je suis informé(e) du fait que je peux, à tout moment, révoquer l'autorisation d'utiliser mes données à des fins promotionnelles, marketing et d’études de marché et ce conformément aux dispositions de la loi 09-08.

J'accepte que mes données soient utilisées à des fins de communication.

Lieu :

Date :

Signature :
Dossier d’inscription 

Certificat Spécialisé 2023/2024

	N°
	Certificat Spécialisé
	Programme Choisi 

(A cocher)
	Frais d’inscription DH TTC
	Frais de formation

DH TTC

	Les essentiels du management à votre portée

	1
	Audit et contrôle de gestion
	
	360
	16 800

	2
	Corporate Finance   
	
	360
	16 800

	3
	Droit des affaires
	
	360
	16 800

	4
	Fiscalité de l’entreprise 
	
	360
	16 800

	5
	Management des entreprises
	
	360
	16 800

	6
	Management du capital humain
	
	360
	16 800

	7
	Marketing management
	
	360
	16 800

	8
	Négociation et force de vente 
	
	360
	16 800

	Démystifier les expertises de pointe

	9
	Audit interne
	
	360
	16 800

	10
	Activités et risques bancaires
	
	360
	16 800

	11
	Business intelligence 
	
	360
	16 800

	12
	Financial Markets 
	
	360
	16 800

	13
	Gestion de projet  
	
	360
	16 800

	14
	Gestion de la chaîne logistique 
	
	360
	16 800

	15
	Gouvernance publique 
	
	360
	16 800

	16
	Lean start up  
	
	360
	16 800

	17
	Marketing et communication en santé
	
	360
	16 800

	18
	Normes IAS/IFRS
	
	600
	19 200

	19
	Techniques de marketing digital  
	
	360
	16 800



· Choix du centre de formation :       ISCAE Casablanca              ou       ISCAE Rabat 

- 1 -


- 2 - 


- 2 - 

